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ICDL - Édition de sites web

Méthode pédagogique :
Chaque apport théorique est suivi d’une phase de mise en pratique à travers des 
exercices appropriés ou de projet « métier » en relation avec l’activité du stagiaire. Mise 
en application des savoirs faire et techniques apprises.
Outil pédagogique : 
Supports papiers
Évaluation :
Exercices de validation en continu et des appréciations tout au long de la formation : 
une note en pourcentage avec grille d’évaluation d’entrée et de sortie + Evaluation de la 

satisfaction du stagiaire par un questionnaire.
Examen ICDL* - code attribué au Répertoire spécifique : RS6560. 
Nom du certificateur : EURO APTITUDES - Date d’enregistrement de la certification : 
27/03/2024 - Date d’échéance de l’enregistrement : 27/03/2026.
Validation :
Passage de la certification, certificat de réussite dès 75% de résultats obtenus. En deçà, 
remise d’une attestation avec le pourcentage.

JOUR 1 : 

Qu’est-ce qu’un CMS ?
Présentation de Wordpress : 

•	 Pourquoi Wordpress est devenu aussi 
populaire ? 

•	 Définition d’un CMS
•	 Pour les blogs ou les sites ? 
•	 Fonctionnement

Découverte de l’interface
•	 Le tableau de bord
•	 La différence entre les pages et les 

articles
•	 Les liens
•	 Les médias
•	 Que sont les thèmes & les extensions ?

Comprendre le potentiel de Wordpress : 
•	 Le potentiel du logiciel
•	 Définir un objectif selon ses moyens 
•	 Les compétences nécessaires pour aller 

plus loin
Animer son site : 

•	 Ecrire son 1er article
•	 Ajouter / éditer une page
•	 Mettre en forme son texte

Modifier son site : 
•	 Gérer les menus 
•	 Insérer des widgets

Médias
Gérer les médias : 

•	 Insérer une image
•	 Insérer un PDF

Modifier la présentation
•	 Gérer les menus
•	 Utiliser les widgets
•	 Modifier le thème par défaut
•	 « TwentyTen » : Changer image en-tête 

et arrière-plan
Aller plus loin

•	 Installer un formulaire de contact
•	 Insérer une galerie photos

Installer un thème premium : 
•	 Les critères de sélection
•	 Découverte des options

JOUR 2 : 

Gérer son site : 
•	 Utiliser les modèles de page
•	 Insérer du contenu et mise en forme
•	 Utiliser les shortcodes
•	 Configurer les widgets

Toujours plus loin
Rajouter des fonctionnalités : 

•	 Insérer des médias : vidéos, lecteur pdf, 
carte…

•	 Installer des plugins parmi une sélection
•	 Proposer un abonnement à l’actualité par 

email
•	 Site multilingue : les différentes options

Bien référencer son site : 
•	 Les notions indispensables
•	 Les outils Google (Analytics, 

WebmasterTools)
•	 Les outils WordPress (Permaliens, 

extensions)
Du référencement aux réseaux sociaux : 
WordPress
Stratégie SEO

•	 Utilisation de l’éditeur de texte pour faire 
un découpage sémantique

•	 Des mots clés, des pages choc ! 
•	 L’importance des articles 

Les médias sociaux : 
•	 Tour d’horizon

•	 Intégrer des widgets Facebook et Twitter 
dans son site

•	 Gérer son contenu sur les différents 
supports

Aller plus loin : 
•	 Créer sa première campagne de pub sur 

Facebook
•	 Sauvegarder ses données

*L’ICDL est le standard mondial de la validation des 
compétences de base en informatique. La certification 
PCIE, ou ECDL (European Computer Driving Licence) 
dans le reste du monde, représente plus de 15 millions 
de candidats, 24 000 centres de test habilités, est utilisée 
par des milliers d’entreprises, et bénéficie du soutien actif 
des Institutions et des Ministères (Education, Emploi, 
Industrie,…). Il est administré au niveau international par 
la Fondation ECDL.

Durée 2 Jours - (16 Heures)

Pré-requis Maîtriser l’utilisation d’un ordinateur connecté avec 
Internet sur Mac ou pc

Public Toute personne désireuse de publier un site web ou un 
blog

Intervenants Formateur expert en bureautique/wordpress

Nb participants 1 à 5

Prix Voir convention

Modalité 
d’accès

Aucun

Date Voir convention

Lieu Voir convention

Délai d’accès Définir avec l’entreprise

Accessibilité L’organisme de formation étudiera l’adaptation des 
moyens de la prestation pour les personnes en situation 
de handicap

Obligations 
réglementaires

Aucune

Savoir créer un site web simple 
Savoir intégrer ses premières images, textes, contenus et liens 
Savoir publier un site web en ligne
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